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El presente manual estd dirigido a los
Profesores de Tiempo Completo de las
Instituciones de Educaciéon Superior
adscritas al PROMEP, interesados en
participar en las convocatorias del
programa.
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Acceso al sistema

| \
Nuevo aviso ¢Problemas de acceso?
Presenta informacién Esta herramienta sirve para
importante para los profesores. recuperar su clave y su
contrasefia (Por medio del
correo electrénico registrado).

Clave y Contrasefia
e Suclave y su contrasefia son asignadas por el Representante
Institucional PROMEP (RIP). Es importante que al teclear su clave y
contrasefia respete el uso de mayusculas y mindsculas.
e Laclave asignada es Unica y permanente para aplicar en las
convocatorias en cualquier semana de recepcion.
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Funcionalidad de botones
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- Datos laborales =
Pramies y/o distinciones
- Produccion acodémice
Dacencia
Direccidn Individualizada
~ Tutorla
 Gestin acodémico
- Lines de generacién y/o
~aplicacidn del copockmiento
Beneficlos extornos

Proyectes de lmnstload‘a
 Benchicls PROVE TS T

Motive*

4l 2
e % detranat bofut
Opciones preestablecidas Aceptar
A lo largo del sistema encontrard una Este botdn guardard la
serie de listas con opciones de informacién capturada en la
respuestas preestablecidas, de las pantalla.
cuales deberd seleccionar sélo una.

Cancelar

Este botdn permite regresar a la
pdgina anterior sin guardar los
cambios.
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Funcionalidad de botones
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Ayudas

Es informacion adicional que ofrece el
sistema. Tiene como funcidén orientar
sobre qué informacién capturar y
cémo introducirla.

Aparece cuando se posiciona el cursor
sobre un campo.

“Para CA"

La opcién "Para CA*" le permite indicar
si su informacion estd relacionada con el
quehacer de su cuerpo académico.
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Funcionalidad de botones
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. pantalla que le registro
e Lamayoria de las pantallas que e ,
. permitira previamente
se presentan en el curriculum :
. capturar un nuevo seleccionado.
son de este tipo. :
registro
Modificar

Accede a la pantalla que le

permitird modificar un registro

previamente seleccionado
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Funcionalidad de botones

Pace moddicar o shirwae wigun regutro del catdlogo, porwes dabers sefscuonaer sl regitra deseads haoenda ol an la
priroacs columna de o izquinrda. Una +o2 que haya seleccanado of registio aprima o baton Modificar o Elminar

Inatitue idn

phorgante Otra mstitucion otergonte Fara UA
O PROPENON INVITADO  04/07/1999 CHOAPETAL PARA EL NIRD POBLANG 8
r mmnm“p 07/07/19%9 MOSPITAL PARA EL NIGD PUBLAND
 BECARIO PROMEF 13/00/2000 HUAR “
1 B /0372001 Ho AYUNTAMIENTO DE PUEBLA. "
1 ' 1t LN

g0 b m O s wolf e ot bl o S DR[| 22 U0 o

Columna de seleccion
o Esta columna permite

seleccionar un registro

del catdlogo. Nota

e Al posicionar el cursor sobre la
primera columna de datos del
catdlogo, el campo cambia a color
rojo.

e Dando “clic" despliega todo el
contenido del registro (es importante
mencionar que esta informacién no se
puede modificar).
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Mend principal
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Mend principal
Posicione el puntero del mouse sobre la seccidn de interés y dé un clic.

e General: Muestra informacion que el PROMEP y el Representante Institucional
PROMEP (RIP) emiten a los profesores para su conocimiento.

e Datos curriculares: Esta seccion se integra de varias opciones que le permitirdn
capturar la informacion que integrarad su curriculum.

e Solicitudes de apoyo: En esta seccién podrd aplicar a una solicitud, asi como a

su seguimiento.

o Imprimir: Esta opcion le permite imprimir la informacion que se muestra en la
pantalla de lado derecho.

e Salir: Termina la sesién en el sistema.
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Datos Curriculares

Identificacion del Profesor
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~ Benefices externas

8 PROMER

- Beneficios PROMEP Correi wlectebnicn rarriadcueyatl uam,mx

' Datos del Cuerpo Académico

v_}yermln 5 co (adiclonal) —

/ i
Pantalla de informacion Modificar
Despliega informacion personal. e Accede ala pantalla que permite

modificar o agregar informacion. Si
desea modificar alguno de sus apellidos
0 su nombre, pongase en contacto con su
RIP para que el solicite el cambio.

Es importante tener una cuenta de correo electrénico y mantenerla
actualizada, ya que es el medio que se utilizard para enviarle informacién.

(*) Los asteriscos tienen la funcion de indicar los campos que no pueden quedar en blanco
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Estudios realizados
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Estudios realizados

En esta seccion se captura la informacién de
los estudios concluidos hasta la obtencion del
grado. Es requisito registrar las fechas de
inicio, término y obtencion del grado.

En caso de que la TES donde realizo los
estudios no se encuentre en el catdlogo,
seleccione "Otra" y registrela en el campo
"Institucion otorgante no considerada en el
catdlogo”

(*) Los asteriscos tienen la funcién de indicar los campos que no pueden quedar en blanco
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Datos Laborales

Panrmrinnn the datus Labadamne daaton o Lo won bl bdon o0 tund

VNG & WO 0N Ry Al e, Prrniare O0barh SO nAT 8 PN Seasade a0 de e 1y
R Columea A [n puerde, Ung vet Qoo hara selecoonado ol regatrd cpnima of Setan Padifscar & Eliminar

ARCRRAN O o 008 il igum audl fum o peannr Somie arimetn oo fve PROPFESOR DF YIEMPO COMPLETE (PTC) ¢ oudl &

ol rombeammnto sctual oome PTC Fare sl seleccsat of regutrn M acaando |6 canka ¢ oprima 4l btas corm s pordwats

Dependancia do Fducwmiin i el

samhramientn Dedicacibs Lronslegs

PO ENMUN YERTIGADOR
Thampa Primern
OF TICWPO CONPLLTO  (oQli0,  PACuLTAD OF Auamvonla  to/ev/19my LT

Docendl
o scadb
n ) ‘
 Promios o distiaconis | mmqm
Cal m |

Swperiar de adsdripcldn contrate

& O ek rewer

e — .
Bowse| DA NODZ Ao | Arenc |[Elvmrn. lwtona | i s | dmeen | |G SETMEMSE o000

Datos Laborales

Una vez que ha registrado la informacién relativa a su contratacion,
es hecesario que hos indique cudl fue su primer nombramiento como
PROFESOR DE TIEMPO COMPLETO (PTC) y cudl es el nombramiento

actual como PTC.

Nota: En caso de que la Dependencia de Educacion Superior (DES) o la
Unidad académica a las que pertenece ho se encuentren en los catdlogos
correspondientes, péngase en contacto con su RIP para que las dé de alta.

(*) Los asteriscos tienen la funcién de indicar los campos que no pueden quedar en blanco
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Linea de Generacion y Aplicacion del Conocimiento (LGAC) o
Linea innovadora de investigacion aplicada y desarrollo
tecnoldgico (LIIADT)
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Linea de Generacion y Aplicacion del Conocimiento (LGAC) o Linea
innovadora de investigacion aplicada y desarrollo tecnoldgico (LITADT)

Al dar clic en "Agregar”, el sistema mostrard un buscador en el que podrd
introducir una palabra clave, esta puede ser completa o bien sus primeras
silabas, con el fin de que el sistema busque en el catdlogo de su IES lineas
coincidentes con la linea que cultiva. En caso de que encuentre una linea
coincidente, seleccione "Asociar a mi produccién”, de lo contrario debera
registrarla dando clic en "Agregar”.

Nota:

Linea(s) de generacidén o aplicacién innovadora del conocimiento (LGAC). Serie coherente de
proyectos, actividades o estudios con un conjunto de objetivos y metas de cardcter académico, en
temas disciplinares o multidisciplinares. Es muy frecuente que la generacion de conocimiento, en
todos los campos, lleve al desarrollo de aplicaciones de tipo innovador en beneficio de la sociedad.

Linea(s) innovadora(s) de investigacion aplicada y desarrollo tecnolégico (LILADT). Serie coherente
de proyectos, actividades o estudios en temas disciplinares o multidisciplinares enfocados
principalmente a la creacidn, desarrollo y mejora de tecnologia con el fin de atender las necesidades
del sector productivo y de servicios.

http://promep.sep.gob.mx/solicitudesv3 M-PROMEP-03/Rev-06



Manual de usuario. Versiéon 3.0 pagina 14 /52

Produccion académica
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Produccion académica

Esta pantalla despliega en la parte superior un listado de productos, dé
clic para abrirla y seleccione el tipo de producto que desee registrar.

Cada opcion varia en la informacidon requerida dependiendo del tipo de
producto, por lo que si desea cambiar el tipo a un producto ya registrado,
es necesario que lo borre y capture nuevamente.

Al capturar un nuevo registro, deberd indicar si desea que el producto sea
considerado para integrar el curriculum del cuerpo académico (CA) al que
pertenece.

Si selecciond un producto para integrar el curriculum del CA, es necesario
que nos indique que otros miembros del CA participaron en la creacion del
productoy a qué lineas impacta.

En el apartado de “Patentes” se agregé la clasificacion internacional de
patentes.

Cuando capture un Prototipo o Informe técnico serd necesario agregar un
archivo en PDF. El archivo deberd contener un resumen de los elementos
que sustentan la calidad del producto.

(*) Los asteriscos tienen la funcién de indicar los campos que no pueden quedar en blanco
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Produccion académica
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Participantes
Permite asociar miembros del CA que
colaboraron en la creacién del producto

LGACs
Permite asociar productos con las lineas a las
que impacta

Catdlogo de citas

Se utiliza para asociar la informacién sobre
publicaciones que hayan citado su produccién
académica. Al ingresar al catdlogo de citas,
aparece una pantalla que tiene las opciones:
Agregar, Modificar o Eliminar una cita, también
le permite regresar al catdlogo de produccion.

http://promep.sep.gob.mx/solicitudesv3 M-PROMEP-03/Rev-06



Manual de usuario. Versién 3.0 pagina 16 / 52

Proyectos
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Proyectos
Si selecciondé un proyecto para integrar el curriculum del CA, es necesario
que nos indique que otros miembros del CA participaron en el desarrollo del
proyectoy a qué lineas impacta.

Participantes: Permite asociar miembros del CA que colaboraron en la
creacién del proyecto

LGACs: Permite asociar proyectos con las lineas a las que impacta

(*) Los asteriscos tienen la funcion de indicar los campos que no pueden quedar en blanco
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Docencia
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Docencia

Al seleccionar la Dependencia de Educacién Superior (DES),
automdticamente se llena el listado de programas educativos. El campo
Nivel se llena automdticamente al seleccionar el Programa educativo.

En caso de que la Dependencia de Educacién Superior (DES) o el Programa
educativo no se encuentren en los catdlogos correspondientes, péngase en
contacto con su RIP para que los dé de alta.

Nota:

Docencia. Actividad de los profesores concentrada en el aprendizaje de los alumnos que implica su

presencia ante los grupos en clases tedricas, prdcticas, clinicas, talleres y laboratorios, que forman
parte de algln programa educativo de la institucion que tiene relacién directa con algdn tema de la

especialidad o disciplina del docente.

(*) Los asteriscos tienen la funcién de indicar los campos que no pueden quedar en blanco

http://promep.sep.gob.mx/solicitudesv3 M-PROMEP-03/Rev-06



Manual de usuario. Versién 3.0 pagina 18 /52

Direccion individualizada
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Direccion individualizada

Si selecciond alguna direccion individualizada para integrar el curriculum del CA, es
necesario que nos indique que otros miembros del CA participaron en el desarrollo de
la direccion individualizada y a qué lineas impacta.

Participantes: Permite asociar miembros del CA que colaboraron en la direccién
individualizada

LGACs: Permite asociar la direccion individualizada con las lineas a las que impacta.

Nota:

Direccién individualizada. Es la orientacién y apoyo metodolégico que propone un profesor al alumno para llevar a
cabo su trabajo de tesis. En esta tarea es importante que el alumno no se sienta solo y sepa que el profesor
conoce y tiene un cierto dominio de los problemas tedricos mds importantes de la disciplina; o maneja un marco
tedrico suficientemente amplio que le permite orientarlo en el tema de tesis elegido, como también referirlo con
quien domina determinados temas en especifico, cuando esto sea necesario. La dindmica de la tarea de direccidn
individualizada consiste en que el estudiante se responsabiliza, junto con el profesor, del desarrollo de una serie
de actividades académicas en el marco de un proyecto de investigaciéh en el que ambos tienen un interés comun

(*) Los asteriscos tienen la funcién de indicar los campos que no pueden quedar en blanco
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Tutoria
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Tutoria
Es importante que indique el estado de la tutoria, asi como el tipo de
tutoria que proporciona.

En caso de que el Programa educativo no se encuentre en el catdlogo
correspondiente, péngase en contacto con su RIP para que lo dé de alta.

Nota:

Tutoria. Se considera una forma de atencién educativa donde el profesor apoya a un estudiante o a un
grupo pequefio de estudiantes de una manera sistemdtica, por medio de la estructuracién de
objetivos, programas, organizacién por dreas, técnicas de ensefianza apropiadas e integracién de
grupos conforme a ciertos criterios y mecanismos de monitoreo y control, entre otros.

El tutor juega un papel importante en el proyecto educativo, ya que apoya a los alumnos en actitudes
como las de crear en ellos la hecesidad de capacitarse, de explorar aptitudes; de mejorar su
aprendizaje y fomar conciencia, de manera responsable, de su futuro. La tarea del tutor consiste en
estimular las capacidades y procesos de pensamiento, de toma de decisiones y de resolucién de

(*) Los asteriscos tienen la funcion de indicar los campos que no pueden quedar en blanco
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Gestion académica
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Gestion académica

En esta pantalla deberd seleccionar si es una gestion individualizada o
colectiva. Una vez que se ha seleccionado el tipo de gestion no puede
modificarse, en caso de error deberd eliminar el registro incorrecto y volver a
capturar.

Nota:

Gestién académica son las acciones que realizan las organizaciones colegiadas en funcién del conocimiento.
En la conduccién y operacién de una institucién los profesores de tiempo completo tienen un papel central,
ellos mismos son profesionales para generar y aplicar los conocimientos. Son ellos quienes cuentan con la
informacion necesaria para establecer las caracteristicas propias que definen a la institucidn. La gestidn
académica es la funcién que define el rumbo de la IES a partir de la implantacion y operacion de las
decisiones académicas. Puede ser individual o colectiva'y comprende la participacién en:

a) Cuerpos colegiados formales (colegios, consejos, comisiones dictaminadoras, etfc.).
b) En comisiones para el disefo, la evaluacién y operacién de programas educativos y planes de estudio.
c) En comisiones para la evaluacién de proyectos de investigacidn, vinculacién o difusién.

d) Direccidn, coordinacidn y supervisiéh de programas educativos, de investigacién, de vinculacién o
difusidn
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Premios o distinciones
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Premios o distinciones

En esta seccion se captura la informacion de
Premios o reconocimientos que haya recibido a
lo largo de su trayectoria académica. Es
requisito registrar la fecha de obtencidn, el
motivo y la Institucion otorgante.

En caso de que la IES otorgante del premio
no se encuentre en el catdlogo, seleccione
"Otra" y registrela en el campo "Otra
Institucion otorgante”

(*) Los asteriscos tienen la funcion de indicar los campos que no pueden quedar en blanco
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Beneficios externos a PROMEP
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Beneficios externos a PROMEP

En esta seccion se captura la informacién
relativa a estimulos u otros beneficios que
reciba el profesor, diferentes a los apoyos
otorgados por PROMEP.

En el caso del SNI, PROMEP lo actualiza
periodicamente a partir de la informacién
proporcionada por el CONACYT

(*) Los asteriscos tienen la funcion de indicar los campos que no pueden quedar en blanco

http://promep.sep.gob.mx/solicitudesv3 M-PROMEP-03/Rev-06



Manual de usuario. Versién 3.0 pagina 23 /52

Beneficios PROMEP
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Beneficios PROMEP

Muestra un listado de los apoyos que el
profesor a obtenido a través de PROMEP,
indicando la vigencia y el estado en el que se
encuentra el apoyo.

En esta seccion se puede registrar la fecha de
reincorporacion a la Institucién, una vez que ha
concluido el apoyo de Beca PROMEP.

Para asignar la fecha de reincorporacién deberd
seleccionar el registro correspondiente a la Beca
oprimiendo un clic en la columna de seleccién.
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Datos del Cuerpo Académico
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Datos del Cuerpo Académico

Si el profesor es miembro de un Cuerpo
académico (CA), en esta seccién se mostrara el
nombre del CA al que pertenece, el grado de
consolidacion y las lineas que desarrolla el CA

En caso de que exista algln error en la
informacién mostrada, le pedimos por favor
que se ponga en contacto con su RIP para
aclararlo.
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Transferencia de informacion del curriculo de CA.
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en cuestion.

Transferencia de informacion del curriculo de CA.

La informacion que se lista en esta seccion fue reportada, en ejercicios
anteriores a 2006, por el Responsable del CA en el curriculum del Cuerpo
Académico (CA) al que pertenece.

Para incorporar a su curriculum individual algin registro que no se encuentre
ya capturado o eliminarlo del Listado, haga clic sobre el Titulo del registro

curriculum individual”

Si desea agregar el registro a su curriculum
individual, dé clic en el botén “Transferir al

Si no le interesa conservarlo, dé clic
en el botén “Eliminar".
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Exportar a Word el curriculum
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Exportar a Word el curriculum

A través de esta seccion, es posible exportar la informacién curricular a un
archivo en Word. La informacion se guardard en un formato similar al que
presenta la opcién “Ver curriculum”. Al dar clic en esta opcidn, se desplegard
una ventana que le permitird decidir si abre o guarda el archivo.

Si selecciona Abrir, el sistema abrira Word a
fin de mostrar el contenido del archivo; el
archivo no se guardard, a menos que usted lo
indique.

Si selecciona Guardar, el sistema le pedird
la ruta'y el nombre con el que desea
almacenar el archivo.

http://promep.sep.gob.mx/solicitudesv3

M-PROMEP-03/Rev-06



Manual de usuario. Versiéon 3.0 pagina 27 /52

Solicitudes
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e Permite acceder a la pantalla en la cual usted podra seleccionar la
convocatoria de su interés y elaborar la solicitud.
Modificar solicitud
e Aparecen las solicitudes iniciadas que se encuentran disponibles para
concluir la captura de informacion. Una vez finalizada ésta, se debera
enviar al Representante Institucional para su validacion (a partir de este
momento, se deshabilita la posibilidad de modificar la solicitud y su
curriculum).
Estado de la solicitud
e Se muestran las solicitudes que el profesor ha presentado en PROMEP,
indicando la convocatoria y el estado, y mostrando la ficha de recepcion.

Para el caso de las convocatorias de Perfil, es posible imprimir el "Acuse de

resultados” dando clic en el estado de la solicitud; para que se imprima
completo, es necesario imprimirlo de forma horizontal.
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Nueva solicitud

3 Solicitudes en linea - PROMEP - Microsoft Internet Explorer
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General
Datos curriculares Las apoyas que usted puede salicitar al PROMEP son las siguientes:
Identificacign del profesor
Estudios realizados

Datos laborales
Premios y/o distinciones
Produccidn académica
Docencia
Direccidn individualizada
Tutoria =
Gestidn académica
Linea de generacion yfo
aplicacion del conocimiento
Beneficios externos
a PROMEP
Proyectos de investigacion
Beneficios PROMEP
Solicitudes de apoyo
Nueva
Modificar solicitud
Estado de la solicitud
Salir

Apoyo a Profesores con Perfil Deseable
Reconocimiento a Perfil Deseable y Apoyo

Apoyo a la Reincorporacién de Exbecarios PROMEP
Apoyo a la Incorporacidn de Nuevos PTC

Reconocimiento a Perfil Deseable

(5] [ B Locsl intranet

Los apoyos que usted puede solicitar al PROMEP son los siguientes:

e Reconocimiento a perfil deseable

e Apoyo a profesores con perfil deseable

e Reconocimiento a perfil deseable y apoyo

e Apoyo a la reincorporacién de Exbecarios PROMEP
e Apoyo a la incorporacién de nuevos PTC

e Beca

Nota: Estos apoyos estaran disponibles siempre y cuando se abra la convocatoria correspondiente.
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Reconocimiento a perfil deseable
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Requisitos de la solicitud "Reconocimiento a Perfil Deseable™

General
Datos curriculares
Solicitudes de apoyo
Nueva

Modificar solicitud
Estado de la solicitud
Salir

A continuacian se muestra una lista de los requisitos curriculares minimos necesarios que deberd cumpliv
para solicitar el Reconocimiento & profesares de tiempo cormpleto con perfil desesble. Los requisitas que
no cumnple estdn marcados con una cruz roja. Oprimiendo el botdn *Mostrar requisitos” podrs verificar
que informacidn debers estar capturada, en este sisterna, en |z seccidn de Datos Curriculares para
continuar con la solicitud,

CURP
Nombramiento actual -1
Grado Maestria

Docencia 5

Generacidn ¥ /o aplicacion del
conocimiento
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L1}
Tutoria o
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Gestion académica

A

|@ Done H_l_ % Local intranet

A continuacién se muestra una lista de los requisitos
curriculares minimos necesarios que deberd cumplir para
solicitar el Reconocimiento a perfil deseable. Los requisitos
que ho cumple estdn marcados con una cruz roja.
Oprimiendo el boton “"Mostrar requisitos” podrd verificar
que informacion deberd estar capturada, en la seccién de
Datos Curriculares para continuar con la solicitud.

Si cumple con todos los requisitos aparecera el
boton “"Aceptar” con él que podrad iniciar la
solicitud.

Nota: Le sugerimos que antes de iniciar una solicitud, revise los requisitos de la convocatoria en la pagina de
PROMEP (http://promep.sep.gob.mx).
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Confirmacion de solicitud Reconocimiento a perfil deseable
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Solicitudes de apoyo
Nueva
Modificar solicitud
Estado de la solicitud
Salir

S
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Confirmacién solicitud "Reconocimiento a Perfil Deseable™

Al oprimir el botdn “Enviar al RIP™:

1. La solicitud y los datos curriculares quedardn & disposicion del RIP para su verificacion,

2. Imprima el formato de solicitud, que aparecerd en su pantalla, v firmelo,

3. Entregue a su RIP el formato firmado v la documentacidén comprobatoria para su verificacian

Importante: A& partir de que seleccione “Enviar al RIPY sus datos curriculares no podrdn ser modificados,

’_ ’_ % Local intranet

Si cumplié con todos los requisitos de la convocatoria y dio un clic en el
boton “"Aceptar”, aparecerad una nueva pantalla de confirmacion.

Al oprimir el botén "Enviar al RIP":

1. La solicitud y los datos curriculares quedardn a disposicién del RIP para su
verificacion.

2. Imprima la Ficha de recepcion de solicitud que aparecera en su pantalla 'y
firmela.

3. Entregue a su RIP la ficha firmada y la documentacion comprobatoria
para su verificacién

Importante: A partir de que seleccione "Enviar al RIP" sus datos
curriculares no podrdn ser modificados.
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Reconocimiento a perfil deseable y apoyo
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Requisitos de la solicitud "Reconocimiento a Perfil Deseable y Apoyo"

A continuacidn se muestra una lista de los requisitos curriculares minimos necesarios que deberd cumplir
para solicitar el Reconociriento a profesores de tiempo completo con perfil deseable, Los requisitos que
no cumple estdn marcados con una cruz roja, Cprimiendo el botdn "Mostrar requisitos” podrs verificar
que informacidn deberd estar capturada, en este sisterna, en la seccidn de Datos Curriculares para
continuar con la solicitud,

CURP
Nombramiento actual -1
Grado Maestria

Docencia 1

Generacion yfo aplicacion del
conocimiento
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Tutoria 0
0

Gestidn académica
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A continuaciéon se muestra una lista de los requisitos
curriculares minimos necesarios que deberd cumplir para
solicitar el Reconocimiento a profesores de tiempo
completo con perfil deseable. Los requisitos que no cumple
estdn marcados con una cruz roja. Oprimiendo el botén
"Mostrar requisitos” podra verificar que informacidn
deberad estar capturada, en este sistema, en la seccion de
Datos Curriculares para continuar con la solicitud.

Si cumple con todos los requisitos puede dar
clic en el botén "Aceptar”.

Nota: Le sugerimos que antes de iniciar una solicitud, revise los requisitos de la convocatoria en la pagina de
PROMEP (http://promep.sep.gob.mx).
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Reconocimiento a perfil deseable y apoyo
Rubros para implementos individuales para el trabajo
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Reconocimiento a Perfil Deseable y Apoyo
General
Datos curriculares Rubros para implementos individules para el trabajo
Solicitudes de apoyo

Nueva
Muodificar solicitud
Estado de la solicitud

prome’;

Fara modificar o eliminar algdn registro del Resumen, primero deberd seleccionarlo dando clic en la columna "Seleccionar.
Una vez que hava seleccionado uno de los registros, oprima el botdn "Modificar” o "Eliminar”.

salir A continuacidn deberd indicar en que rubros desglosard el apoyo, describiendo en cada caso el uso que se hard de los
recursos, Con el botdn "Agregar” podrd hacer la captura de su informacian,
La surma de todos los rubros deberd ser exactamente: $30,000.00
Mo hay rubros registrados.
Monto total $0.00
|@ B Local ifitranet

Después de haber aceptado la solicitud de
Reconocimiento a perfil deseable y apoyo,
se mostrard una nueva pantalla para
registrar rubros.

Para modificar o eliminar algin registro del Resumen, primero debera
seleccionarlo dando clic en la columna "Seleccionar". Una vez que haya
seleccionado uno de los registros, oprima el botén "Modificar" o "Eliminar".

A continuacion deberd indicar en que rubros desglosara el apoyo,
describiendo en cada caso el uso que se hard de los recursos. Con el botén
"Agregar”  podra  hacer la  captura de su  informacidn.

Al terminar la captura de rubros de un clic en " Enviar al RIP "
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Apoyo a la reincorporacion de exbecarios PROMEP

/3 Solicitudes en linea - PROMEP - Microsoft Internet Explorer
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SECRETARIADE
. EDUCATION
L FUBLICA

General

Datos curriculares

Solicitudes de apoyo
Nueva
Muodificar solicitud
Estado de la solicitud

Requisitos de la solicitud "Apoyo a la Reincorporacion de Exbecarios

PROMEP"

CURP CADP550212MDFS2T05 2
Exbecario PROMEP No »

Fecha de reincorporaciion a la Unidad

gsalir Académica o Dependencias de educacion P
superior que lo apoyo para obtener la
beca
Fecha de fin de la beca y fecha de _ o
obtencion del grado respectivamente
|@ Done ®w Local intranet

A continuacion se muestra una lista de los requisitos curriculares minimos
necesarios que debera cumplir para solicitar el apoyo a la reincorporacion de
exbecarios PROMEP. Los requisitos que no cumple estan marcados con una equis.

Si es que no cumple los requisitos, oprimiendo el boton “Mostrar requisitos”
podra verificarlos.

IMPORTANTE. Para poder cumplir con el requisito de "Fecha de
reincorporacion a la unidad académica o dependencias de educacion superior
que lo apoyé para obtener la beca”. Deberd ir a la seccion de datos
curriculares, en la opcion Beneficios PROMEP. Para asignar la fecha de
reincorporacion deberad seleccionar el registro correspondiente a la Beca y dar
un clic en la columna de seleccion.

Nota: Le sugerimos que antes de iniciar una solicitud, revise los requisitos de la convocatoria en la pagina de
PROMEP (http://promep.sep.gob.mx).
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Apoyo a la reincorporacion de exbecarios PROMEP
Resumen de apoyos
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Si su nivel es Doctorado, podra solicitar los
apoyos de Reconocimiento a la trayectoria
académica y Apoyo de fomento a la generaciony
aplicacion innovadora del conocimiento.

Seleccione un apoyo y dé un clic en el
botén “Editar apoyo”.

Al término de la edicién de los apoyos
puede dar un clic en "Enviar al RIP"

Importante: A partir de que seleccione “Enviar al RIP” sus datos curriculares no podran ser modificados.
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Apoyo a la reincorporacion de exbecarios PROMEP
Apoyo para elementos individuales de trabajo basicos para la
labor académica
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Para modificar o eliminar algin registro del Resumen, primero deberd
seleccionarlo dando clic en la columna "Seleccionar". Una vez que haya
seleccionado uno de los registros, oprima el boton "Modificar" o
"Eliminar".

A continuacion deberd indicar en que rubros desglosard el apoyo,
describiendo en cada caso el uso que se hard de los recursos. Con el botén
"Agregar” podrad hacer la captura de su informacion.

La suma de todos los rubros deberd ser exactamente de $30,000.00 para
Maestrias y $40,000.00 para Doctorados
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Apoyo a la reincorporacion de exbecarios PROMEP
Beca de fomento a la permanencia institucional

Seleccione el monto y dé un clic en el botén "Aceptar”
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Apoyo a la reincorporacion de exbecarios PROMEP
Reconocimiento a la trayectoria académica

7§ Solicitudes en linea - PROMEP - Microsoft Intemnet Explorer
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SECRETARIN DS
EDUCACION
A

Apoyo a la Reincorporacion de Exbecarios PROMEP
General

Datos curriculares Reconocimiento a la Calidad del Trabajo

Solicitudes de apoyo
Nueva

Modificar solicitud | tontor |G|

Estado de la solicitud
Salir

T T

NIVEL C - $11,000.00
NIVEL D - $15.000.00

|@ Done ’_ ’_ % Lacal intraret

Seleccione el nivel correspondiente y dé un clic en el botén "Aceptar”
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Apoyo a la reincorporacion de exbecarios PROMEP
Apoyo de fomento a la generacion y aplicacion innovadora del

conocimiento

/3 Solicitudes en linea - PROMEP - Microsoft Intemet Explorer
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a > Apoyo ala Reincorporacion de Exbecarios PROMEP

eneral

Datos curriculares
Identificacidn del profesor
Estudios realizados
Datos laborales
Premios yfo distinciones
Produccion académica
Docencia
Direccion individualizada
Tutoria
Gestion académica
Linea de generacign y/fo
aplicacidn del conocimiento
Beneficios externos
a PROMEP
Proyectos de investigacion
Beneficios PROMEP

Solicitudes de apoyo
Nuewa
Muodificar solicitud
Estado de la solicitud

Salir

Identificacidn del proyecto
Protocolo
Registro de participantes

Requerimientos financieros
Resultados esperados

Informacién del proyecto m

Iniciada
No iniciada
No iniciada
No iniciada
No iniciada

Regresar al resumen de apoyos

’_’_ ﬁ Lacal intraret

En esta pantalla puede ingresar los datos del proyecto.

esperados.

Después de haber llenado los datos de identificacion de
proyecto, se activan las opciones: Protocolo, Registro de
participantes, Requerimientos financieros. Y Resultados

Al dar un clic en el botdn regresar al resumen de
apoyos regresa Al resumen de apoyos
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Apoyo a la incorporacion de nuevos PTC
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A continuacién se muestra una lista de los requisitos
curriculares minimos necesarios que deberd cumplir
para solicitar el "Apoyo a la incorporacién nuevos PTC",
Los requisitos que no cumple estdn marcados con una
equis roja. Oprimiendo el boton “"Mostrar requisitos”
podrd verificar que informacién deberd estar
capturada, en la seccion de Datos Curriculares, para
continuar con la solicitud.

v o Wi *

ML AMADA CULOGTO VARGAS

o2 e Fecha de Cantrato ¢pm FTT 0179972006 L]

£r ey tu dparen Fecha del (Rma grade aliaido 28 waf 2004 L

Modificee solicitud LARP EUVAGDEI I IMVZLRML L L}

Fstads dr la vubictud Nombrenieste THEAPO COMPLETE ARICIADD A L]

3 G : Cursta can praducclbm académicn s o
. [ oo § o |

O Lo rtsonet

EAMEIRE i

Si cumple con todos los requisitos aparecerd
el boton “"Aceptar” y si no los cumple tendra
que dar un clic en "Regresar”

PROMEP (http://promep.sep.gob.mx).

Nota: Le sugerimos que antes de iniciar una solicitud, revise los requisitos de la convocatoria en la pagina de
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Apoyo a la incorporacion de nuevos PTC
Resumen de apoyos
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Si su nivel es Doctorado, podra solicitar los apoyos
de Reconocimiento a la trayectoria académica y
Apoyo de fomento a la generacidn y aplicacién
innovadora del conocimiento..

Al término de la edicién de los
apoyos puede dar un clic en
“Enviar al RIP"

Importante: A partir de que seleccione “Enviar al RIP” sus datos curriculares no podran ser modificados.
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Apoyo a la incorporacion de nuevos PTC
Apoyo para elementos individuales de trabajo basicos para la
labor académica

/3 Solicitudes en linea - PROMEP - Microsoft Intemet Explorer

J File  Edit “iew Favortes Tools Help ‘
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Back Fonwand Stop Refresh Home Search Favorites History M ail Frint Edit Discuss  Messenger
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Apoyo a la Incorporacion de Nuevos PTC

Rubros para implementos individules para el trabajo

General

Datos curriculares

Solicitudes de apoyo
Nueva
Muodificar solicitud
Estado de la solicitud

Fara modificar o eliminar algin registro del Resumen, primero deberd seleccionarlo dande clic en la columna "Seleccionar”,
Una vez gue haya seleccionado uno de las registros, oprima el batdn "Madificar” o "Eliminar”.

salir A continuacidn deberd indicar en que rubros desglosars el apoyo, describiendo en cada caso el uso que se hard de los
recursas, Caon el botdn “Agregar” podrd hacer la captura de su informacion,
Lz surma de todos los rubros debers ser exactaments: $40,000.00
No hay rubros registrados.
Monto total $0.00
Ragresar al resumen de apoyos
|@ Done % Lacal intraret

Para modificar o eliminar algin registro del Resumen, primero deberd
seleccionarlo dando clic en la columna "Seleccionar". Una vez que haya
seleccionado uno de los registros, oprima el botén "Modificar' o
"Eliminar".

A continuacion deberd indicar en que rubros desglosard el apoyo,
describiendo en cada caso el uso que se hard de los recursos. Con el botén
"Agregar” podrad hacer la captura de su informacion.

La suma de todos los rubros deberd ser exactamente de $30,000.00 para
Maestrias y $40,000.00 para Doctorados
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Apoyo a la incorporacion de nuevos PTC
Beca de fomento a la permanencia institucional

/7§ Solicitudes en linea - PROMEP - Microsoft Internet Explorer
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Seleccione el monto y dé un clic en el botén "Aceptar”
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Apoyo a la incorporacion de nuevos PTC
Reconocimiento a la trayectoria académica

<4 Solicitudes en linea - PROMEP - Microsoft Intemet Explorer
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General
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Reconocimiento a la Calidad del Trabajo

Salir

MIVEL D - $15.000.00

‘@ Done lili =) Local intranst

Seleccione el nivel correspondiente y dé un clic en el botén "Aceptar”
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Apoyo a la incorporacion de nuevos PTC
Apoyo de fomento a la generacion y aplicacion innovadora del
conocimiento

/7§ Solicitudes en linea - PROMEP - Microsoft Internet Explorer
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Apoyo a la Incorporacién de Nuevos PTC
General

Datos curriculares
Solicitudes de apoyo

Informacidon del proyecto m

Nueva Identificacidon del proyecto Mo iniciada
Modificar SDI":'t_u'EI Protocolo No iniciada
EStad'_J de la solicitud Registro de participantes No iniciada
Salir . - . .
Requerimientos financieros Mo iniciada
Resultados esperados Mo iniciada
|@ Dore @ Local intranet

En ésta pantalla puede ingresar los datos del proyecto.

Después de haber llenado los datos de identificacion de
proyecto, se activan las opciones: Protocolo, Registro de
participantes, Requerimientos financieros y Resultados
esperados.

Al dar un clic en el botén regresar al resumen de
apoyos regresa Al resumen de apoyos
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Beca para estudios de posgrado de alta calidad

/7 Solicitudes en linea - PROMEP - Microsoft Internet Explorer
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Solicitudes de apoyo
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Muodificar solicitud

Estado de la solicitud
A

prome.

Requisitos de la solicitud "Beca"

Salir

B Local intranet

A continuacién se muestra una lista de los
requisitos curriculares minimos hecesarios que
deberd cumplir para solicitar Beca para estudios
de posgrado de alta. Los requisitos que no cumple
estdn marcados con una cruz roja. Oprimiendo el
boton “"Mostrar requisitos” podrd verificar que
informacién deberad estar capturada, en la seccién
de Datos Curriculares, para continuar con la
solicitud.

Si cumple con todos los requisitos
puede dar clic en el botén "Aceptar”.

Nota: Le sugerimos que antes de iniciar una solicitud, revise los requisitos de la convocatoria en la pagina de
PROMEP (http://promep.sep.gob.mx).

http://promep.sep.gob.mx/solicitudesv3 M-PROMEP-03/Rev-06



Manual de usuario. Versiéon 3.0 pagina 46 / 52

Captura de datos de la Beca
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Beca
General
Datos curriculares Becas para estudio de posgrados de alta calidad

Solicitudes de apoyo

Salir Captura de datos de la beca

Datos del programa de estudios Iniciada

Requerimientos financieros No Iniciada

Registro de estancias Mo Iniciada

Registro de acompafiantes Mo Iniciada

Solicitud de otras becas No Iniciada
A

’7 ’7 % Local ifitraret

Después de haber aceptado la solicitud de

beca, se mostrard una nhueva pantalla para la

captura de datos de la beca. Al terminar de llenar la

solicitud, debera dar clic en el
botén “Enviar al RIP"

En ella podra capturar:

o Datos del programa de estudio.
e Requerimientos financieros

e Registro de estancias

e Ndmero de acompaiiantes

e Solicitud de otras becas

Dependiendo que beca selecciond.

Importante: A partir de que seleccione “Enviar al RIP” sus datos curriculares no podran ser modificados.

http://promep.sep.gob.mx/solicitudesv3 M-PROMEP-03/Rev-06



Manual de usuario. Versiéon 3.0 pagina 47 /52

Datos del programa de estudios
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En ésta seccion debe de llenar todos los datos del programa de estudio,
como son:

e Tipo de beca

e Periodo de estudios

o Periodo de beca que solicita

e Nombre oficial del programa de estudios

e Areaa la que pertenece el programa de estudios

o Disciplina a la que pertenece el programa de estudios
e Otra disciplina

e Padrén en el que se encuentra registrado el programa
e IES receptora

o DES receptora

e Pais

e Ciudad
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Requerimientos financieros
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SECRETARIA DE
. EDUCATION
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General

Datos curriculares

Solicitudes de apoyo
Nueva

prome

Resumen de requerimientos financieros

Para modificar o eliminar algdn registro del Resumen, primero deberd seleccionarlo dando clic en |z columna "Seleccionar”,

Maodificar solicitud Una vez que haya seleccionado uno de los registros, oprima el batdn "Modificar” o "Eliminar”.
Estado de la solicitud
Salr (B T S T T
1 Cuotas de Manutencidn ¢5,450.00 M.,
1 Libros y Material Didactico $10,000.00 M.,
(S Transporte $5,000.00 M.M.

[
Captura de la beca

A

|@ Dore ’_‘ ’7 25 Local iftranst

Al terminar de llenar la seccion “Datos del programa de
estudios”, se activa la opcién “Requerimientos financieros”.

En ésta puede agregar los rubros y montos solicitados,
indicando la justificacion de los mismos.

Para modificar o eliminar algin registro del Resumen,
primero deberd seleccionarlo dando clic en la columna
"Seleccionar". Una vez que haya seleccionado uno de los
reaistros. opbrima el boton "Modificar" o "Eliminar".

Al dar un clic en el botén “"Captura de la beca ", regresa
a al pantalla de captura de los datos de la beca.

Aplica a todas las becas.
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Registro de estancia
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General
Datos curriculares
Solicitudes de apoyo
Nueva
Modificar solicitud IES - -
Estado de la solicitud receptora® [acapenia acricoLa D mosCl |

Salir 1ES no
considerada I
en el

catalogo

DES
[ 2ot (G

DES no
considerada I
en el
catalogo

o |
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Actividades
a realizar®
| _>|_I
|&] Dane ’_,_ }':.‘g Local intranst

En ésta seccidon debe de llenar todos los datos del alta de estancia:

e Fechainicial

e Fecha final

o TIES receptora

e TIES no considerada en el catdlogo ( si es necesario )
e DES receptora

e DES no considerada en el catdlogo ( si es necesario )
e Pais

e Ciudad

e Actividades a realizar

Sélo aplica a becas especiales y becas tesis
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Registro de acompafantes
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General

Datos curriculares

Solicitudes de apoyo
Nueva

Modificar solicitud ||
Estado de la solicitud

Fecha de I
nacimiento®

Alta de acompafantes

T T

4 |
|@ Done ’_ ’_ % Local intranet

En ésta seccion debe de llenar todos los datos del los acompafiantes:

e Nombre
e Parentesco
e Fecha de nacimiento

Sélo aplica para:

*Beca convencional a | extranjero para estudios de maestria o especialidad
médica.

*Beca convencional a | extranjero para estudios de doctorado

*Beca especial a extranjero para estudios de maestria o especialidad
médica.

*Beca especial al extranjero para estudios de doctorado
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Solicitud de otfras becas
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General
Datos curriculares
Solicitudes de apoyo
Nueva
Modificar solicitud
Estado de la solicitud

Saliie | Tipo de apoyo Fecha final | Estado |

Mo hay otros apoyos registrados.

prome.

Beca

Resumen de otros apoyos

Para modificar o eliminar algdn registro del Resumen, primero deberd seleccionarlo dando clic en |z columna "Seleccionar.
Una vez gue haya seleccionado uno de los registros, oprima el botdn "Modificar” o "Eliminar",

m Captura de datos Ia beca
A

S 11: ey o ey N
_ USUARIO: PATRICIA EUGENIA CASTILLD DiA2

|@ Done ’_’_ 25 Local iftranet

Aqui se muestra un resumen de otros apoyos.

Para modificar, eliminar o ver los rubros de algln registro del
Resumen, primero deberd seleccionarlo dando clic en la columna
"Seleccionar". Una vez que haya seleccionado uno de los registros,
oprima el botén "Modificar", "Eliminar" o "Rubros”.

Puede agregar un apoyo con el botdn
"Agregar”.

Al dar un clic en el

fecha final y estado datos de la beca

botén

Se abrird una PClnfG”Q donde deberd llenar “CGPTUPG de la beca “/ regresa
los campos: tipo de apoyo, nivel, fecha inicial, | | a al pantalla de captura de los

Aplica a todos los programas de estudios
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Finalizar sesion

Salir
o Debe elegir esta secciéon cuando decida finalizar la
sesién y/o termine la captura de su curriculum.
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